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6.2 Gruppen und Veranstaltungen erstellen

2. Klicken Sie im Bearbeitungsmodus am unteren Ende unter Install Another Tab auf eines
der angezeigten Symbole, um Ihrer Seite einen weiteren Seitenreiter mit eben diesem
Symbol hinzuzufiigen (Bild 6.24).

Install Another Tab: 3] g Dlﬁ ﬁ

BILD 6.24 Einen weiteren Seitenreiter installieren

3. Da Ihrer Seite fiir jeden weiteren Seitenreiter eine zusatzliche Anwendung hinzugefiigt
wird, wiederholen sich ab diesem Punkt die am Anfang des Workshops ab Schritt 4
beschriebenen Schritte.

Sie sind nicht daran gebunden, stets die Anwendungen desselben Entwicklers fiir weitere
Seitenreiter zu verwenden. So steht es Thnen vollkommen frei, mehrere unterschiedliche
Anwendungen fiir iFrames zu mischen und jeden Seitenreiter mit einer vollkommen ande-
ren Anwendung zu realisieren. Beachten Sie dabei jedoch, dass die Vorgehensweise zur
Erstellung von Inhalten von Anwendung zu Anwendung unterschiedlich ist und Sie sich bei
anderen Anwendungen nicht mehr exakt an den oben gezeigten Schritten orientieren kon-
nen. SinngemaB ist die Vorgehensweise allerdings bei den meisten Anwendungen dhnlich.

@ HINWEIS: Das Landgericht Aschaffenburg hat mit Urteil vom 19.08.2011,
Aktenzeichen 2 HK O 54 /11, bestatigt, dass auch fiir Unternehmensseiten
auf Facebook die Impressumspflicht besteht, die sich aus dem Telemedien-
gesetz flir Présentationen im Internet ergibt.

Um nicht Opfer von Abmahnanwalten zu werden, sollten Sie daher auf jeden
Fall einen eigenen Seitenreiter fiir ein Impressum erstellen und diesen in der
Reihenfolge der Seitenreiter so platzieren, dass dieser auch stets angezeigt
wird.

B 6.2 Gruppen und Veranstaltungen erstellen

Gruppenseiten verfiigen iiber kommunikative Moglichkeiten, die Sie mit Threr Unterneh-
mensseite nicht haben. Diese betreffen schwerpunktméaBig die Bereiche Benachrichtigung
und Veranstaltungseinladung. Die Bedienung dieser Funktionen ist den schon bekannten
Vorgangen auf der privaten Profil-Seite dhnlich.

6.2.1 Eine eigene Gruppe griinden

Die Griindung einer Gruppe ist nicht nur wegen der genannten Funktionen interessant.
Unternehmen setzen eine oder mehrere Gruppen sehr zielgerichtet als Vorposten ein. Dazu
miissen sie einer bestehenden Gruppe beitreten oder selber eine griinden.
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Um eine eigene Gruppe zu griinden, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Rufen Sie von der Startseite Thres personlichen Profils aus den Befehl GRUPPE GRUNDEN
auf (Bild 6.25).

GRUPPEN MEHR
@ Badminton
[ Gruppe grinden ...

L Gruppe grinden ...

[ Enge Freunde 204
[#+ Familie 1
E Kerman High 0+

BILD 6.25 Eine neue Gruppe griinden

2. Es offnet sich das Fenster Neue Gruppe erstellen aus Bild 6.26, in dem Sie der Gruppe
einen Namen geben, der Gruppe die ersten Mitglieder hinzufiigen sowie den Typ der
Privatsphére festlegen. Bestitigen Sie Ihre Angaben mit ERSTELLEN.

Neue Gruppe erstellen

Gruppenname: Testgruppe
Mitglieder:

Privatsphire: () Offen
Jeder kann die Gruppe, ihre Mitglieder und ihre
Inhalte sehen.

e & Geschlossen
Jeder kann die Gruppe und ihre Mitglieder sehen.
Mur Mitglieder kdnnen die Beitrdge sehen.

() & Geheim
Mur Mitglieder sehen die Gruppe, ihre Mitglieder
und die Beitrige der Mitglieder.

oot [T

BILD 6.26 Grundinformationen der neuen Gruppe festlegen




6.2 Gruppen und Veranstaltungen erstellen

3. Sie werden automatisch auf die Pinnwand der neuen Gruppe weitergeleitet, die in Bild
6.27 zu sehen ist.

Testgruppe
8 Ceschlossene Gruppe

I 2 Mitglieder Fotos B Docs

ﬁ Beitrag Foto/Video E= Frage

Schreib etwas ...

Jan Tittel hat die Gruppe gegrindet.
GCefallt mir - Kommentieren - Beitrag nicht mehr folgen - vor einigen
Sekunden

BILD 6.27 Die Pinnwand der neuen Gruppe

4. Die Einstellungen der Gruppe konnen Sie nachtréaglich bearbeiten, indem Sie aus dem
Drop-down-Mentii in der oberen rechten Ecke den Befehl GRUPPE BEARBEITEN aufrufen

(Bild 6.28).

| + Benachrichtigungen « |m

Mit Gruppe chatten

Gruppe d Veranstaltung erstellen

Mitglieder Cruppe bearbeiten

Gruppe melden

[ =3
? -
Gruppe verlassen

Was sollten Mitglieder in dieser Gruppe
verdffentlichen?
Beschreibung hinzufigen

Wer sollte noch Mitglied dieser Gruppe
sein?

+ Freunde zur Gruppe hinzufigen
BILD 6.28 Mendi fir eine Gruppe



5. Sie gelangen zur Ansicht aus Bild 6.29. Laden Sie beispielsweise ein Profilbild fiir Thre
Gruppe hoch oder legen Sie unter Erlaubnis zum Posten von Inhalten fest, ob alle Mitglie-
der der Gruppe oder nur Administratoren Inhalte verdffentlichen diirfen.

Testgruppe » Bearbeiten

Zuriick zur Gruppe
Profilbild:
rofib Wihle eine Bilddatei auf deinem Computer aus {maximal 4MB):

| Datei auswihlen | Keine Datei ausgewahlt

ODER

o Bild aufnehmen

Durch das Hochladen einer Datei bestitigst du, dass du das Recht hast, dieses Bild zu
wveriffentlichen und es nicht gegen die Allgemeine Geschiftsbedingungen verstdfit.

Cruppenname: Testgruppe

Privatsphire: () Offen
Jeder kann die Gruppe, ihre Mitglieder und ihre Inhalte sehen

@ @& Geschlossen
Jeder kann die Cruppe und ihre Mitglieder sehen. Nur Mitglieder konnen die Beitrige sehen.

() & Geheim

Mur Mitglieder sehen die Gruppe, ihre Mitglieder und die Beitrige der Mitglieder.

Bestitigung von ] Members must be approved by an admin.
Mitgliedern:

E-Mail-Adresse: | E-Mail-Adresse fiir Gruppe einrichten

Beschreibung:

E
Potenzielle Mitglieder kénnen die Beschreibung sehen, wenn .offen” oder _geschlossen” fir die Privatsphire
ausgewidhlt wurde

Erlaubnis zum Posten @Nur Mitglieder kaénnan in dieser Cruppe Beitrige posten.

von Inhalten: 'C:'Nur Administratoren kannen etwas in der Gruppe posten

BILD 6.29 Einstellungen der Gruppe bearbeiten

6. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und bestétigen Sie diese mit SPEICHERN.
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@ HINWEIS: Leider bietet eine Gruppe keine separaten Einstellungsmdglich-
keiten fiir einfache Inhalte und Veranstaltungen. Wenn Sie allen Mitgliedern
der Gruppe das Posten von Inhalten erlauben, dirfen daher gleichzeitig auch
alle Mitglieder Veranstaltungen zu dieser Gruppe erstellen. In einer Gruppe,
die unternehmerische Interessen bedient, ist diese Moglichkeit oftmals nicht
erwiinscht, sodass das Posten von Inhalten auf Administratoren beschrankt
werden sollte.

@ WIE KANN ICH EINE GRUPPE WIEDER LOSCHEN?

Es gibt leider keine direkte Mdglichkeit, eine Gruppe mit einem einzigen Be-
fehl wieder zu I6schen. Sie kdnnen eine Gruppe dennoch I6schen, indem Sie
wie folgt vorgehen:

1. Rufen Sie die Einstellungen der Gruppe auf, firr die Sie Administrator sind.

2. Aktivieren Sie die Option Members must be approved by an admin, damit
sich der Gruppe keine neuen Mitglieder selbst hinzufligen kénnen, und
SPEICHERN Sie die Einstellungen.

3. Rufen Sie anschlieBend die Seite der Gruppe auf.

4. Klicken Sie unter dem Namen der Gruppe auf MITGLIEDER, um die Mit-
gliedsliste anzuzeigen.

5. Entfernen Sie jedes Mitglied bis auf sich selbst mit einem Klick auf das X
am rechten Rand aus der Gruppe. Sie missen also jedes Mitglied einzeln
entfernen.

6. Nachdem Sie alle anderen Mitglieder aus der Gruppe entfernt haben, ent-
fernen Sie sich schlieBlich noch selbst aus der Gruppe. Da Sie das letzte
Mitglied der Gruppe sind, erhalten Sie einen Hinweis, dass auch die Grup-
pe mitsamt allen Inhalten gleichzeitig geldscht wird.

VORSICHT: Wenn Sie sich selbst aus der Gruppe entfernen, wéhrend die
Gruppe noch andere Mitglieder hat, erhalten alle anderen Mitglieder der
Gruppe von Facebook automatisch den Vorschlag, als neuer Administrator
der Gruppe zu fungieren. Damit verlieren Sie vollstandig die Kontrolle iber
die Gruppe mitsamt allen Inhalten.

6.2.2 Eine Veranstaltung erstellen

Eine Veranstaltung lasst sich auf einer Gruppenseite leicht einrichten und ist, wegen der
Moglichkeit, tiber diese Seite auch einladen zu kdnnen, ein wichtiges Marketinginstrument.
Genau das ist ja auf einer Unternehmensseite nicht maoglich.



Eine Veranstaltung zu einer Gruppe erstellen Sie wie folgt:
1. Rufen Sie von der Startseite der Gruppe aus dem Drop-down-Menii in der oberen rechten
Ecke den Befehl VERANSTALTUNG ERSTELLEN auf (Bild 6.30).

| + Benachrichtigungen «

Mit Gruppe chatten

Veranstaltung erstellen

Gruppe bearbeiten

Gruppe melden

Gruppe verlassen

Was sollten Mitglieder in dieser Gruppe
verdffentlichen?
Beschreibung hinzufiigen

Wer sollte noch Mitglied dieser Gruppe
sein?

+ Freunde zur Gruppe hinzufigen
BILD 6.30 Menii fiir eine Veranstaltung

2. Es erscheint das Formular aus Bild 6.31, in das Sie die Eckdaten der Veranstaltung ein-

geben.

Testgruppe » Veranstaltung erstellen

Mame der | Rejspielweranstaliung
Veranstaltung:

Datum und Uhrzeit: | §/30/2012 D 19:00 | 3 | Endzeit hinzufigen

Ort: | Minchen

+ Veranstaltungsfoto Sl R UEET

hinzufiigen Details:

Wer ist eingeladen:

gM\LgI\eder der Veranstaltungsgruppe Testgruppe einladen
@ Diese Veranstaltung 6ffentlich machen (jeder kann sie sehen

und ihr beitreten)
g Gisteliste auf Veranstaltungsseite anzeigen

Veranstaltung erstellen

BILD 6.31 Eckdaten der Veranstaltung festlegen

3. Aktivieren Sie die Option Mitglieder der Veranstaltungsgruppe ... einladen, damit alle

Mitglieder der Gruppe automatisch eine Einladung zu der Veranstaltung erhalten.
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4. Weitere personliche Freunde konnen Sie gezielt einladen, indem Sie diese im Fenster
Freunde einladen auswéhlen (Bild 6.32), das mit einem Klick auf GASTE AUSWAHLEN ange-
zeigt wird.

Freunde einladen

| Mach Namen suchen « | Alle Freunde durchsuchen

iAmEERuT»
13332 0LrE .
A 1TET 1 T 11

Per E-Mail-Adresse einladen: Trenne mehrere E-Mail-Adressen durch Kommata

Persinliche Nachricht hinzufiigen

Speichern und schliefen

BILD 6.32 Eigene Freunde einladen

5. Mit VERANSTALTUNG ERSTELLEN schlieBen Sie die Erstellung ab.

6. Sie werden nun automatisch zur Seite der Veranstaltung weitergeleitet (Bild 6.33). Am
rechten Rand konnen Sie auBerdem sehen, welche eingeladenen Gaste zugesagt oder
abgesagt haben beziehungsweise wessen Teilnahme unsicher ist.



facebook suche Q

Beispielveranstaltung | 4 Veranstaltungen | | &= Freunde einl;

[ Gffentliche Veransta tung fur Testgruppe - Von Jan Tittel

B Samstag, 30. Juni 2012 @ 19:00 bis 22:00
IHand R
Polen
Nanterhland
E Miinchen
Zusagen (1) Karte anzeigen - Route planen
I Jan Tittel T
{Veranstalter) ®sterreich  Ungamn

Frankreich ~ Schweiz

Eingeladene Personen (1)

. Thomas Giesen Teilen: [ Beitrag #]] Link Foto '&A Video

Schreib etwas ...
Exportieren - Teilen - Melden

BILD 6.33 Die Pinnwand der neuen Veranstaltung

Klieaw

Ukraing,

7. In der oberen rechten Ecke stellt auch die Veranstaltungsseite mehrere Einstellungen in
Form des bekannten Drop-down-Meniis bereit (Bild 6.34). Hier konnen Sie zum Beispiel

die Veranstaltung absagen oder eine Nachricht an Gdste schicken.

# Bearbeiten | | Zusage v [£- 32

Veranstaltungsfoto hinzufligen
Machricht an Giste schicken

Veranstaltung absagen

Veranstaltung teilen

Veranstaltung exportieren

BILD 6.34 Menli fiir eine Veranstaltung

8. Wenn Sie nach dem Erstellen der Veranstaltung die Seite der Gruppe aufrufen, sehen Sie

die Veranstaltung auch auf der Pinnwand der Gruppe angekiindigt (Bild 6.35).

AKTUALISIERTE BEITRAGE

Jan Tittel
Eeispielveranstaltung
Samstag, 30. Juni 2012 um 19:00
Minchen
@ Cefallt mir - Kommentieren - Beitrag nicht mehr folgen - vor 2 Minuten

ALTERE BEITRAGE

BILD 6.35 Ankiindigung der Veranstaltung auf der Pinnwand der Gruppe



